Requerimiento

Términos de Referencia

Organo y/o Unidad Organica:

| Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional

Actividad del POL:

| PRODUCCION Y DIFUSION DE

AUDIOVISUAL AOQI00169200220
Especifica 2.3. 2 2. 399

Denominacion de la Contratacion:

gestion de disefio grafico y audiovisual para las redes

sociales de la Universidad Nacional Ciro Alegria.

| Contratacién de un (01) profesional para la creacion y

I. FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso tiene como finalidad contar con el servicio de un (01) profesional para la
creacion y gestion de contenidos audiovisuales para las redes sociales de la Universidad
Nacional Ciro Alegria, con la finalidad de posicionar de forma eficiente las diferentes

actividades que generen interés en los diferentes publicos objetivos.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La presente contratacion busca brindar apoyo técnico, para atender las necesidades de la
Oficina de Comunicacién e Imagen vinculadas al posicionamiento institucional y procesos de

admision.

Hl. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1 Descripcion del servicio a contratar

item
01

04

Descripcion del servicio

Apoyo en registrar actividades protocolares, eventos
institucionales, ceremonias oficiales.

Edicion de productos graficos y audlowsuales sobre Ias
diversas actividades institucionales, administrativas vy

académicas que celebre la universidad.

Transmitir en vivo (15 transmisiones en el tiempo de
duracién del servicio), en las redes sociales oficiales de la
UNCA, con la finalidad de posicionar positivamente las
actividades de la universidad frente a los diferentes

publicos objetivos con los que cuenta.

Grabacion y edicion de 15 videos institucionalgs de 60 a
120 segundos sobre oferta académica, servicios,
proyectos, actividades de alta direccion y eventos de la

' UNCA para redes sociales y plataformas alternativas.

05

Gestion del archivo de contenido grafico y audlowsual
encarpetando las actividades para los informes de

| evidencia.

Gestidn y elaboracion de un banco de 150 fotos y 75 clips |
| de video para la OCIL.

06

MATERIAL




3.2 Actividades

¢ Producir material grafico institucional.

s Remitir editables para gestion de area usuaria.

o El servicio deberéa presentar tres (03) entregables a la Oficina de Comunicacion e
Imagen Institucional de manera fisica y/o virtual por mesa de partes de la UNCA
al siguiente correo electronico: tramite.documentario@unca.edu.pe, segun el
siguiente cronograma:

e Primer Entregable: El proveedor contratado debe entregar desde los primeros 30
dias un entregable con el consolidado de las actividades contempladas, siendo el
alcance del mismo la entrega de 5 transmisiones en vivo, cinco (05) videos
institucionales, 50 fotos editadas y 25 videos en bruto para el banco de imagenes
de la UNCA, asi como la visualizacion.

e Segundo Entregable: El proveedor contratado debe entregar desde los primeros
60 dias un entregable con el consolidado de las actividades contempladas, siendo
el alcance del mismo la entrega de 5 transmisiones en vivo, cinco (05) videos
institucionales, 50 fotos editadas y 25 videos en bruto para el banco de imagenes
de la UNCA, asi como la visualizacion.

« Tercer Entregable: El proveedor contratado debe entregar desde los primeros 90
dias un entregable con el consolidado de las actividades contempladas, siendo el
alcance del mismo la entrega de 5 transmisiones en vivo, cinco (05) videos
institucionales, 50 fotos editadas y 25 videos en bruto para el banco de imagenes
de la UNCA, asl como la visualizacion.

3.3 Plan de trabajo
No aplica.

3.4 Seguros
No aplica.

3.5 Prestaciones accesorias a la prestacién principal

3.5.1 Mantenimiento preventivo y/o correctivo
No aplica.

Soporte técnico
No aplica.

Capacitacion y/o entrenamiento
No aplica

Otras prestaciones accesorias
No aplica.

3.6 Lugary plazo de prestacion del servicio

3.6.1 Lugar
El servicio se realizara en la Oficina de Comunicacion e Imagen Institucional de la
UNCA, ubicada en el distrito de Huamachuco, provincia Sanchez Carrién,
departamento La Libertad.

3.6.2 Plazo
El plazo del servicio sera de 90 dias, contados a partir del dia siguiente de notificada

la Orden de Servicio. )
IV.RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA




4.1 Equipamiento

A. Equipamiento estratégico
Programas de edicion profesional en disefio grafico.

B. Otro equipamiento

No aplica.

4.2 Infraestructura estratégica
No aplica
4.3 Personal
A. Personal clave
a. Bachiller o Titulo en Ciencias de la Comunicacion.

i. Experiencia laboral y/o profesional.
Experiencia General: No menor a tres (03) afios en el sector publico y/o privado.

Experiencia especifica: No menor de dos (02) afios de experiencia especifica en
calidad de creador de contenido audiovisual y/o reportero y/o editor audiovisual y/o
camarografo y/o community manager y/o gestor de contenido audiovisual.

ii. Capacitaciones
Cursos, Talleres y/o Seminarios en edicion audiovisual y/o técnicas reporteriles
y/o nuevas narrativas y/o plataformas digitales.

B. Otro personal
No aplica.

_V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

5.1 Otras obligaciones

5.1.1 Otras obligaciones del contratista
Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente (RNP)
Declaracion Jurada de no tener sancién administrativa vigente.
Declaracion Jurada de no tener impedimentos para contratar con el Estado.
Declaracion Jurada de no haber sido condenado por delito doloso con sentencia de
autoridad de cosa juzgada.
e Declaracién Jurada de no estar consignado en el registro nacional de sanciones de
destitucion y despido.
e Declaracién Jurada de no estar consignado en el registro de deudores alimentarios
morosos o tener pendiente el pago de reparacién civil impuesta de reparacion civil
impuesta por condena ya cumplida.

5.1.2 Otras obligaciones de la Entidad
No aplica.

5.2 Adelantos
No aplica

5.3 Subcontratacién
No aplica

5.4 Confidencialidad




El proveedor tiene a obligacion de mantener en reserva absoluta en el manejo de
informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada con la prestacion,
quedando expresamente prohibido revelar dicha informacién a terceros.

5.5 Propiedad intelectual
La UNCA tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacion, las
plantillas, registros de video y foto en crudo, derechos de autor, nombres comerciales y
extensiones de marcas registradas respecto a los productos o documentos y ofros
materiales que guarden una relacion directa con la ejecucion del servicio o que se hubieren
creado o producido como consecuencia o en el curso de la ejecucion del servicio.

5.6 Medidas de control durante la ejecucion contractual
No aplica.

5.7 Conformidad de la prestacion
No aplica

5.8 Forma de pago
El pago se realizara en tres (03) armadas iguales luego de suscrita la orden de servicio. El
primer pago (35 %) a partir del primer entregable; el segundo pago (35 %), a partir del
segundo entregable; el tercer pago (30 %), a partir del tercer entregable incluido IGV u otro
impuesto que corresponda.

5.9 Formula de reajuste
No aplica

5.10 Otras penalidades aplicables

En caso de retraso injustificado en la ejecucion del servicio o bien, se aplicara una
penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento
(10%) del monto de la contratacion o item que debid ejecutarse.

Las penalidades seran deducidas en los pagos a cuenta, del pago final o en la liquidacion
final, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente
formula:

. Penalidad diaria = (0.10 x Monto de contratacion o item) / (f x plazo en dias)

" Plazo menores o iguales a 60 dias siendo el F = 0.70

. Plazo mayor a 60 dias siendo F = 0.25

No aplica

5.12 Condiciones de los consorcios
No aplica.




